
关于发布《广东财经大学网络教学须知》的通知

各教学单位：

为落实《广东财经大学防控新冠肺炎疫情确保开学安全

工作方案》的部署和学校《关于做好疫情期间网络教学工作

的通知》的要求，扎实推进网络教学准备工作，结合 2 月 17

日教务处下发的《疫情期间网络教学院(部)工作指引》，特制

定《广东财经大学网络教学须知（教师篇）》（附件 1）和《广

东财经大学网络教学须知（学生篇）》（附件 2），请各单位负

责通知全体老师和全体学生，请老师们和同学们学习、熟知。

特此通知。

附件：

1. 广东财经大学网络教学须知（教师篇）

2. 广东财经大学网络教学须知（学生篇）

教务处

2020 年 2 月 22 日



附件 1：

广东财经大学网络教学须知

（教师篇）

一、总体要求

1.特殊时期，使命担当。面对疫情对教学带来的影响，各位教师

要以崇高的责任感和使命感，克服困难，学习掌握新的教育技术，创

新教学模式，以严谨的治学态度和团结协作的精神践行“立德树人”的

使命。

2.贯彻学校“延期开学不停学、延期开学不停教”要求，熟悉学校

总体教学安排。学习《关于做好 2019-2020 学年第 2 学期本科教学

工作的通知》，了解本学期本科教学工作调整安排。3 月 9 日为本学

期第 1 周周一，第 1-16 周为授课周，前几周为网络教学，疫情结束

后恢复课堂教学，第 17-18 周集中考试，各位教师要据此组织好本

学期的教学工作。

3.学习学校《关于做好疫情期间网络教学工作的通知》，积极做

好相关准备工作。互联网+教育是大势所趋，各位教师要充分把握这

个时间窗口，切实学习掌握一种智慧教育技术，并持续用于以后教学

活动，提高课堂教学质量。

4.更新教学理念，从以教师为中心转变为以学生为中心。网络教

学是一种师生时空分离、基于网络的教学实践，强调以学生为中心的

自主学习。教师重在为学生设计学习活动；提供学习资源；指导学习



行为；检查学习成效。

二、网络教学准备

5.合理选择教学模式。根据课程性质和要求，结合实际，选择合

适的网络教学模式。建议优先考虑使用网络教学模式 1、4，慎重使

用网络教学模式 3。网络教学模式 1、4 使用教育部、省教育厅推荐

的各类慕课平台（含粤港澳大湾区高校在线开放课程联盟平台）的优

质慕课，详见《广东财经大学网络教学技术操作指引手册（一）。要

求 2 月 24 日前将各门课程的网络教学方式报学院（部）。

6.合理制定教学计划。同一门课程，采用同一教学模式，统一教

学进度。暂且按照前 4 周网络教学，后 12 周课堂教学合理安排线上

线下教学内容和进度，3月6日前将课程教学执行计划表交学院审核。

7.精心准备教学资源。根据所采用的教学模式，选用已有慕课；

制作授课视频、音频、编制教学大纲、PPT、教案、习题集等；提前

准备好电子教材或其它能使学生详细了解教学内容的材料（特别留意

教务处搜集的一些电子教材）。

8.创建教学班 QQ 群。为方便与学生建立联系，老师创建教学班

QQ 群，2 月 28 日前交学院汇总，3 月 1 日前学院和学校公布给学生，

另外老师也可在开课前将教学班 QQ 群号码公布在“广财慕课”平台或

学校 Bb 平台上（二选一）。3 月 1 日起学生入群后，老师注意根据点

名册核实学生身份和学生入群情况。

9.开展教学预演。老师提前整理和上传教学资源到相关平台或发

送给学生，从 3 月 2 日到 3 月 6 日（周一到周五），按照课表时间进



行教学预演，师生在网上互相交流，对发现的问题及时解决，为正式

开课做好准备。

三、进行网络教学

10.网络教学本质上是教师指导下的学生自主学习，教师应帮助

学生科学制定居家学习计划，引导学生进行开放式、自主式、探究式

学习，指导学生多阅读、多练习、多思考、多讨论，注重培养学生的

自主学习能力、批判性思维等。

11.教师在教学过程中要贯彻党和国家的大政方针，注意网络文

明与规范，不得散播不当言论，传播不实信息。建议授课教师在第一

节课中结合当前疫情情况，做好学生情绪安抚工作，适当增加课程思

政内容。

12.按照课表的上课时间进行网络教学。为避免学生上课冲突，

课表已排定的上课周次、上课时间原则上不得调整，课表的上课时间

就是线上教学时间，教师务必在上课时间进行教学、讨论、辅导和答

疑等。

13.建议将每次的教学活动划分为几个单元，每个单元分两个阶

段，第一阶段指导学生自学相关材料，第二阶段与学生互动和答疑，

并随机抽查学生的学习行为和学习效果。

14.为了确保网络教学工作的顺利开展，建议要针对线上教学制

定相关预案，以应对线上教学的突发情况。每次开课前，要对教学平

台、网络、设备等进行认真检查调试。

15.建议每个教学班安排一两名学生协助老师做好教学管理和



QQ 群或微信群的管理工作，特别是在课程教学过程中网络发生故障

导致课程教学无法继续进行时，授课教师应电话联系学生管理员、或

学院进行应急处理，调整为通过 QQ 群/微信群进行教学。

16.实施网络教学期间，教师应组织学生线上签到，并将学生的

考勤、学习情况纳入平时成绩考虑范围，包括听课、讨论、回答问题、

作业完成情况、测试等环节，分数占比由教师自行确定，并提前告知

学生。

四、网络安全管理

17.在网络教学过程中，发现有人散播不当言论，传播不实信息，

授课教师应立即制止，并报告学院或教务处。

18.要求学生加入群后马上修改真实姓名（学号+姓名），便于任

课老师管理；未实名的，任课老师有权删除；如群里出现不明身份人

员，马上核实身份。

19.告知学生：老师的课程资源和信息仅对我校学生共享，不得

将课程链接、课程资料、课程线上联络群等信息发给任何校外人员或

上传到相关网站。

20.禁止学生在教学班 QQ 群、微信群发布与教学无关的内容，

特别是广告。提醒学生保持警惕，提高网络安全意识。

注 1：各教学单位成立了网络教学工作小组和技术小组，请各位

教师要按所在单位的部署要求做好相关工作。

注 2：以上提及的通知、技术指引和一些重要的资料同时放在教

务处网站的下载专区，请各位老师留意查看。



附件 2：

广东财经大学网络教学须知

（学生篇）

1.熟悉学校总体教学安排。3 月 9 日开始为本学期第 1 周周一，

第 1-16 周为授课周（前几周开展网络教学，疫情结束后恢复课堂教

学），第 17-18 周集中考试。有关内容详见《关于做好 2019-2020

学年第 2 学期本科教学工作的通知》《关于做好疫情期间网络教学工

作的通知》。

2.加入课程的 QQ 群/微信群。学校要求各门课程采取组合式的线

上教学策略（慕课或教学平台+QQ 群/微信群），请同学生 3 月 1 日

前加入各门课程的 QQ 群/微信群，与任课教师建立联系。同学们可

通过以下三个途径查询教学班群号码：一是老师公布在广财慕课平台

或 Bb 平台（登录方法详见教务处网页的下载专区的技术手册），二是

学院公布在学院网站，三是学校公布在教务处网站，并通过教务通推

送给所有同学们（请同学们及时关注学校企业号）。

3.学生加入教学班群后须按要求第一时间修改群名片（学号+姓

名），便于任课教师管理。试听周退换课的同学，退群的时候告诉老

师，申请加入时也跟老师解释清楚。

4.由于老师会根据课程特点和教学要求，选用不同的教学模式和

线上教学平台。请同学们尽快熟悉自己所上课程的线上教学平台，了



解平台基本功能和操作，以免影响线上学习效果。

5.请同学们切记：学校将于 3 月 2 日起进行教学预演，3 月 9 日

正式开课。请同学们必须严格按照课表时间参加预演以及后续的网上

学习。由于个别课程不满足网络教学条件，其上课周次或上课时间有

所调整，请同学们开课前登录教务系统查询个人课表。

6.网络教学本质上是老师指导下的学生自主学习。请同学们按照

所有任课老师的具体要求，保质保量、按时完成学习任务，课后及时

完成老师布置的作业。

7.与学校课堂相比，家庭里的学习氛围更为自由，学习环境可能

也不够安静，这对同学们的自主学习是一个考验。同学们作为有一定

自律能力的年轻人，要制定好自己的学习计划和每日作息安排，尽量

营造良好的学习环境，提高学习效率。

8.在网络教学过程中，请同学们提高网络安全意识，特别注意以

下几点：（1）任课教师的课程资源和信息仅对我校学生共享，不得将

课程链接、课程资料、课程线上联络群等信息发给任何校外人员或上

传到相关网站；（2）如群里出现不明身份人员，第一时间联系任课教

师或群管理员；（3）不准发布广告，不要随意点击群里未知身份的人

发布的不明链接、广告；（4）谨慎处理各类群内人员的请求，包括添

加好友、借钱、转款、捐款、见面等，所有涉及转账转款和见面的都

很可能是骗子。

9..由于网络教学准备时间较短，教学过程中可能会有考虑不周的

地方。请同学们多理解和协助老师，以提升线上教学质量。学校十分



重视同学们的网络教学学习体验，如您在线上学习过程中遇到任何问

题、有建设性的意见或建议，可向学院或学校教务处进行反馈。

10.同学们在回校之前，若需咨询或办理教学方面业务，请到学

院网页查看值班人和联系电话、或教务处网页上的下载专区查看值班

人和联系电话（教务处也将通过学校企业号推送给所有同学），或加

入“疫情期广财教学咨询群”QQ 群（群号码：823442938）进行咨询。


